LEBENSLAUF

Alex Muster

Projektleitung - Prozesse und Zusammenarbeit

Zirich, Schweiz  alex.muster@example.com  +41 00 000 00 00

Profil

Projektleitung mit Erfahrung in der Einfihrung digitaler Ablaufe. Verbindet strukturierte Planung mit verstandlicher
Kommunikation und einer Iésungsorientierten Zusammenarbeit.

o1 Berufserfahrung
03.2022 - heute
Projektleitung Digitalisierung

Beispielunternehmen - Ziirich

Verantwortung fir die Planung und Einfiihrung interner Prozessverbesserungen.

¢ Einfihrung eines gemeinsamen Projektablaufs fur drei Fachbereiche.
» Koordination von Anforderungen, Terminen und Abnahmen mit internen Teams.

+ Dokumentation der Ergebnisse und Schulung der beteiligten Mitarbeitenden.

08.2018 — 02.2022
Projektkoordination
Musterbetrieb - Winterthur

Unterstiitzung der Projektleitung bei Planung, Berichterstattung und Qualitatssicherung.

« Aufbereitung von Entscheidungsgrundlagen und Pflege der Projektplanung.

¢ Abstimmung von Arbeitspaketen mit Fachverantwortlichen.
02 Ausbildung

2014 — 2018
Bachelor in Betriebsokonomie
Beispielfachhochschule

Schwerpunkt Organisation und Projektmanagement.
03 Kompetenzen
Projektplanung Terminplanung, Priorisierung und nachvollziehbare Dokumentation
Zusammenarbeit Moderation, Anforderungsaufnahme und Abstimmung mit Fachbereichen
04 Sprachen
Deutsch Muttersprache
Englisch C1 - Selbsteinschatzung

Franzésisch B1 - Selbsteinschatzung

resume.ch - Gratisversion
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